Tullverkets klassificeringsstruktur for arkivredovisning 2.0

1 Styra verksamheten

1.1 Ta fram vision, malbild och strategi

1.1.1 Ta fram vision, vardegrund och malbilder
1.1.2 Bedriva strategiarbete

1.2 Planera och folja upp verksamheten

1.2.1 Planera verksamheten

1.2.2 Folja upp verksamheten

1.2.3 Utvardera verksamheten

1.3 Bedriva utvecklingsarbete

1.3.1 Hantera projektportfolj och resursallokering
1.3.2 Bedriva utvecklingsprojekt

1.3.3 Bedriva utredningar och uppdrag

1.3.4 Bedriva omvarldsanalys

1.3.5 Hantera organisationsforandringar

1.4 Hantera revisioner

14.1 Hantera interna revisioner

1.4.2 Hantera externa revisioner

143 Hantera EU:s revisioner och kontroller

1.5 Hantera styrande och stddjande dokument
1.5.1 Hantera styrdokument

1.5.2 Hantera stédjande dokument

1.6 Hantera myndighetens samverkan

1.6.1 Hantera internationella tullfragor

1.6.2 Samverka med myndigheter, ndringsliv och organisationer
1.7 Samordna och administrera ledningsarbete
1.7.1 Genomfdra moten

1.7.2 Besvara remisser och skrivelser

1.99 Handlagga ovriga drenden inom verksamhetsomradet
1.99.1 Handldgga Ovriga drenden inom verksamhetsomradet
2 Ge verksamhetsstod

2.1 Administrera ekonomi

2.11 Hantera kundreskontra

2.1.2 Hantera leverantorsreskontra

2.1.3 Hantera anldggningsregister

2.14 Hantera lokal uppbérd

2.1.5 Hantera EUredovisning

2.1.6 Hantera huvudbok/ grundbokféring

2.1.7 Gora bokslut

2.1.8 Administrera fullmakter

2.1.9 Redovisa skattedeklaration

2.2 Hantera personalfragor

2.2.1 Rekrytera och anstalla




2.2.2 Administrera loner

2.23 Administrera resor

2.24 Hantera pensioner, gruppliv, entledigande
2.2.5 Hantera samverkan och avtal med arbetstagarorganisationer
2.2.6 Kompetensutveckla personal

2.2.7 Bedriva arbetsmiljdarbete

2.2.8 Hantera omstationering

2.2.9 Hantera disciplindrenden

2.2.10 Hantera arbetstid

2.3 Ge kontorsstod

2.3.1 Hantera allmanna handlingar

2.3.2 Administrera tidsredovisning

2.3.3 Administrera tjanste- och idkort

234 Administrera inkopskort

2.3.5 Administrera bekladnad

2.3.6 Hantera tdanger och stamplar

2.3.7 Administrera representationsartiklar

2.3.8 Genomfdra inventering

2.3.9 Hantera forsaljning av varor, inventarier och fordon
2.4 Hantera inkdp- och upphandling

2.4.1 Hantera inkop

2.4.2 Hantera direktupphandling

243 Hantera upphandling

2.5 Hantera lokaler, larm och utrustning
2.5.1 Hantera lokaler

2.5.2 Hantera larm

2.5.3 Hantera fordon

254 Hantera radio

2.6 Hantera ITstod

2.6.1 Utveckla ITstod

2.6.2 Forvalta ITstod

2.6.3 Overlamna ITstod

2.6.4 Hantera ITproduktion

2.7 Hantera laboratorieutredningar

271 Genomfora laboratorieutredning

2.7.2 Bedriva kvalitetsarbete

2.8 Hantera sakerhets- och beredskapsfragor
2.8.1 Hantera risk- och sarbarhetsanalys

2.8.2 Hantera anslagsfinansierad krisberedskap
2.8.3 Hantera sarskild hdandelse

2.8.4 Hantera signalskydd

2.85 Hantera informationssdkerhet och ITsakerhet
2.8.6 Hantera skalskydd

2.9 Hantera juridiska fragor

29.1 Hantera skadestandsarenden




2.9.2 Hantera klagomalsdrenden

29.3 Hantera behandling av personuppgifter

2.10 Bedriva systematiskt miljdarbete

2.10.1 Hantera miljéledningssystem

2.11 Hantera information och kommunikation

2.11.1 Hantera blanketter och publikationer

2.11.2 Hantera foretags- och medborgarundersokningar

2.11.3 Informera om Tullverket, externt
2.11.4 Informera internt
2.12 Hantera tjanstehundar

2.12.1 Hantera tjanstehundar

2.13 Administrera Tullmuseum

2.13.1 Administrera Tullmuseum

2.99 Handlagga 6vriga drenden inom verksamhetsomradet
2.99.1 Handlagga 6vriga drenden inom verksamhetsomradet
3 Bedriva tullverksamhet

3.1 Analysera och selektera

3.1.1 Analysera och selektera

3.2 Klarera varor och transportmedel

3.2.1 Hantera import

3.2.2 Hantera export

3.2.3 Hantera tullager, tillfalliga lager och kvalitetssakrade lager
3.24 Hantera omprovningar

3.2.5 Klarera fartyg

3.2.6 Hantera vitesdrenden

33 Genomfora fysisk kontroll

3.3.1 Hantera kontrollvisitation

3.3.2 Hantera resandekontroll

333 Hantera godskontroll

3.34 Hantera punktskattekontroll

3.3.5 Genomfora varuundersékning

34 Hantera brott

3.4.1 Hantera brottmal

3.5 Utfarda certifikat och tillstand

3.5.1 Utfarda certifikat och tillstand

3.6 Folja upp operator och drende

3.6.1 Hantera uppf6ljning av tillstand och drende

3.6.2 Hantera bistandsframstallan

3.7 Informera och utbilda

3.7.1 Sprida information om tullhantering

3.8 Hantera uppbord

3.8.1 Hantera tullrdakningar

3.8.2 Hantera paminnelser

3.8.3 Hantera rattelse pa utstalld rékning




3.8.4 Hantera uppbdrdsstatistik

3.9 Hantera 6verklagan

3.9.1 Hantera 6verklagan

3.10 Hantera statistik

3.10.1 Hantera statistik

3.11 Hantera bindande klassificeringsbesked

3.11.1 Hantera bindande klassificeringsbesked

3.12 Hantera immaterialratt

3.12.1 Hantera immaterialratt

3.13 Hantera produktsdkerhet

3.13.1 Hantera produktsdkerhet

3.14 Hantera sambandsmannafragor

3.14.1 Hantera sambandsmannafragor

3.15 Hantera samordnade kontroll- och informationsinsatser
3.15.1 Hantera samordnade kontroll- och informationsinsatser
3.16 Hantera kontrolloperationer

3.16.1 Hantera internationella kontrolloperationer

3.16.2 Hantera andra kontrolloperationer

3.99 Handldgga 6vriga drenden inom verksamhetsomradet
3.99.1 Handlagga 6vriga drenden inom verksamhetsomradet




